ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых заместителю руководителя 

при организации идеологической работы в трудовом коллективе

I. Руководящие документы:

· Указы, протоколы поручений Президента Республики   Беларусь.

· Распоряжения Администрации Президента Республики   Беларусь и Постановления Совета Министров Республики Беларусь.

· Решения областного, районного, поселкового, сельского исполнительных комитетов, Советов депутатов по вопросам организации идеологической работы. 

· Решения, приказы и распоряжения администрации.

· Коллективный договор трудового коллектива.

II. Планирующие документы:

· План идеологической работы трудового коллектива на год.

· Месячный план основных мероприятий идеологической работы.

· Планы подготовки и проведения общественно-политических и культурно-массовых мероприятий в трудовом коллективе.

III. Учетные документы:

· Журнал учета идеологических мероприятий в трудовом коллективе.

· Журнал учета деятельности информационно-пропагандистской группы трудового коллектива.

· Журнал личного приема граждан.

IV. Информационные документы и материалы:

· Документы о работе координационного совета по идеологической работе трудового коллектива.

· Основные показатели работы трудового коллектива (планы, итоги).

· Материалы по организации соревнования в трудовом коллективе, список лучших по профессии.

· Списки общественных организаций предприятия (женсовет, ветеранская организация, организация ОО «БРСМ» и т.д.)

· Списки различных категорий работников трудового коллектива (неблагополучные семьи, состоящие на учете, нарушители трудовой дисциплины и т.д.)

· Календарь знаменательных дат работников трудового коллектива.

· Календарь государственных праздников, праздничных дней и памятных дат.

· Справочные материалы к единому дню информирования.

· Опыт организации идеологической работы в трудовом коллективе.

· Подписка на государственные периодические издания («Советская Белоруссия», «Информационный бюллетень Администрации Президента Республики   Беларусь», «Беларуская думка», «Гродненская правда», «Бераставiцкая газета» и т.д.)

· Другие информационно-справочные материалы и литература.

V. Примерное содержание информационных стендов. 

На информационных стендах размещаются:

· График приема граждан председателем райисполкома, поссельисполкома, руководителем предприятия.

· Месячный план основных мероприятий идеологической работы.

· Информация о проведении государственных праздников, важнейших общественно-политических событий.

· Информация о чествовании работников в связи со знаменательными датами и событиями в их жизни ( дни рождения, юбилей работы на предприятии, семейные торжества, награждения и т.д.)

· Информация о работе координационного совета по идеологической работе трудового коллектива (состав, план работы).

· Состав информационно-пропагандистской группы трудового коллектива.

· Информация о предстоящем едином дне информирования населения.

· Основные показатели социально-экономического развития предприятия.

· Итоги организации соревнования в трудовом коллективе (списки победителей).

· Информация по организации оздоровления и санитарно-курортного лечения членов трудового коллектива.

· Информация о деятельности общественных формирований, созданных в трудовом коллективе.

· Результаты участия членов трудового коллектива в спортивных соревнованиях и других мероприятиях, смотрах, конкурсах.

Отдельно оформляются:

· Доска почета.

· Стенды «Передовики производства», «Лучшие люди предприятия», «Наши ветераны» и т.д.

· Стенд для витрины с газетными публикациями о важнейших событиях общественно-политической жизни государства, области, района.

В кабинете идеологической работы необходимо наличие государственной символики.

